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DISCLAIMER 

De informatie in dit document is door HelloFlex met de grootste zorg samengesteld. De directie van HelloFlex is echter niet verantwoordelijk voor 

eventuele fouten, onjuistheden of omissies in deze informatie en aanvaardt geen aansprakelijkheid voor mogelijke gevolgen van beslissingen die 

zijn genomen op grond van de in dit document aangeboden informatie. Door het in productie nemen van deze softwareversie/update accepteert u 

deze nieuwe software. U bent verplicht de output van de verwerking in de eerste weken na ingebruikname extra te controleren. Op al onze 

transacties zijn onze algemene voorwaarden (Fenit) van toepassing. Op verzoek is een exemplaar van deze leveringsvoorwaarden beschikbaar. 
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Inleiding 
Ter controle van de nacalculatorische kostprijs is het mogelijk om hier een berekening op los te laten. In dit 

document wordt stap voor stap uitgelegd hoe dit handmatig te controleren is vanuit FlexService. 

 

Voorafgaand is het goed om te weten dat wanneer er nieuwe componenten worden gebruikt, bijvoorbeeld door 

wijzigingen in wet- en regelgeving, dat oudere declaraties niet altijd aansluiten op velden. Dit kan er dan ook voor 

zorgen dat deze declaraties niet te controleren zijn. Houd daar rekening mee.  
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Stappenplan 
Allereerst is het belangrijk dat je alle bestanden downloadt die bij dit stappenplan horen. Dit betreffen de volgende 

bestanden:  

- NC-KP-leegsheet incl. Grootboekrekeningnummers; 

- 0250 Component grondslagen Export. 

Als je de bovenstaande bestanden hebt gedownload naar je computer of laptop kunnen we beginnen met de 

eerste stap. 

Stap 1 - Kopieer het bestand ‘0250 Component grondslagen Export’. Dit kan doormiddel van rechtermuisknop en 

‘kopiëren’ of de sneltoets combinatie CTRL + C. Vervolgens ga je naar de remote desktop en plak je het bestand 

op een locatie die gemakkelijk terug te vinden is. Open FlexService en navigeer naar de module ‘Rapport’. Klik 

vanuit hier onder de actieknop op ‘Importeer rapport’. Selecteer en importeer nu het bestand ‘0250 Component 

grondslagen Export‘. 

Wanneer dat is voltooid navigeer je naar de module ‘Component’. Klik hier op ‘Loonstaat’ en zoek naar het 

component ‘Nacalculatorische kostprijs’.  
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Wanneer je deze hebt geselecterd klik je op de printerknop bovenaan in FlexService. Selecteer hier het rapport dat 

je in stap 1 hebt toegevoegd, namelijk ‘0250 Component grondslagen Export’. Klik dan op de knop ‘Export’. 

Selecteer hier ‘Excel (2007 - ...)’. Het is  mogelijk om de opslaglocatie van de export te wijzigen naar eigen 

voorkeur. 

 
De export van het Excelbestand bevat verschillende waarden. Open dit bestand op je lokale computer of laptop. 

Daarnaast open je het andere Excelbestand, ‘NC-KP-leegsheet incl. Grootboekrekeningnummers’, dat je aan het 

begin hebt gedownload. Kopieer de waarden van het geëxporteerde Excelbestand naar dit lege Excelbestand 

onder de juiste kop.  

 

De volgende stap is om de declaratie waar je de nacalculatorische berekening op wilt uitvoeren erbij te pakken. In 

het Excelbestand is mogelijk om naar eigen wens de grootboekrekeningnummers in te vullen bij bepaalde 

componenten. Dit is niet noodzakelijk voor de nacalculatorische  berekening. Ga voor het invullen van de waarden 

naar de module ‘Declaratie’ en klik bij de declaratie op de tab ‘Verloning’. Open hier alle componenten waar een 

plusje voor staat.  
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Vul nu alle velden in die overeenkomen in het Excelbestand. Zorg dat bij het veld rechts NC Kostprijs vanuit de 

declaratie is ingevuld. Deze waarde vind je terug in de lijst van FlexService. 

Vul nu bij alle velden de waardes in van de velden die je hebt opengevouwen in FlexService. 

Let op: Dubbele waarden van de componentvelden in het Excelbestand kan je verwijderen. Als er componenten 

zijn zonder waarde bij de declaratie dan laat je de waarde in het Excelbestand leeg. Als je meer componentvelden 

hebt dan rijen in het Excelbestand dan is het belangrijk dat je de lijst uitbreidt. Let wel op dat als je de 

berekeningsvelden corrigeert zodat alles wordt meegenomen. Dit kan je snel zien door te klikken op de formules 

in het veld en de waarden te zien oplichten, zoals te zien is in onderstaande afbeelding. 

 

Als alles is ingevuld zou er geen verschil uit moeten komen. Mocht dit toch zo zijn, controleer dan nogmaals alle 

ingevulde velden. Kom je er na een dubbele controle nog niet uit, neem dan contact op met jouw Customer 

Success team.
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